Privatlivspolitik for FO-Aarhus, Daghgjskolen Gimle og Fonden Ryesgade 7
pr. 25. maj 2018

FO-Aarhus, Daghgjskolen Gimle og Fonden Ryesgade 7's dataansvar

Vi behandler personoplysninger og har derfor vedtaget denne privatlivspolitik, der kort
fortzeller dig, hvordan vi behandler dine personoplysninger til sikring af en fair og gen-
nemsigtig behandling.

Gennemgaende for vores databehandling er, at vi kun behandler personoplysninger til
bestemte forméal og ud fra berettigede (legitime) interesser. Vi behandler kun person-
oplysninger, der er relevante og ngdvendige til opfyldelse af de angivne formal, og vi
sletter dine oplysninger, nar de ikke laengere er ngdvendige.

Kontaktoplysninger pa den dataansvarlige
FO-Aarhus, Daghgjskolen Gimle og Fonden Ryesgade 7 er dataansvarlig, og vi sikrer, at
dine personoplysninger behandles i overensstemmelse med lovgivningen.

Kontaktoplysninger:
Kontaktperson: Torben Dreier
Adresse: Frederiksgade 78C, FO-byen, 8000 Aarhus C

CVR:

FO-Aarhus: 58 96 19 14.
Daghgjskolen Gimle: 19 06 30 46.
Fonden Ryesgade 7: 15 11 43 04.

Telefonnr.:

FO-Aarhus: 87 45 45 00.
Daghgijskolen Gimle: 87 46 45 05.
Fonden Ryesgade 7: 87 46 45 00.

Mail: td@fo-aarhus.dk

Website:

http://www.fo-aarhus.dk/

http://www.gimle.eu/
http://fo-byen.dk/om-fo-byen/fonden-ryesgade-7/

Behandling af personoplysninger
Vi behandler fglgende personoplysninger:
1) Oplysninger om tilmeldte til kurser, projekter og arrangementer:
- Almindelige personoplysninger:
- Registrerings- og kontaktoplysninger som navn, adresse,
indmeldelsesdato, telefonnummer, fadselsdato, e-mailadresse
- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
- CPR-nummer



- oplysninger om handicap (handicaperklaeringer)

2) Oplysninger om ansatte:
- Almindelige personoplysninger:
- Kontaktoplysninger som adresse, telefonnummer og e-mail-adresse
- Andre oplysninger om tillidsposter, andre hverv i relation til foreningen og
bankkontonummer
- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
- CPR-nummer
- Oplysninger om strafbare forhold ved indhentelse af bgrneattest
- Oplysninger om skanehensyn vedr. fleksjob og skanejob

3) Oplysninger om medlemmer og bestyrelsesmedlemmer:
- Almindelige personoplysninger:
- Registrerings- og kontaktoplysninger som navn, adresse,
indmeldelsesdato, telefonnummer, fadselsdato, e-mailadresse
- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
- CPR-nummer

Her indsamler vi oplysninger fra
Normalt far vi oplysningerne fra dig. | nogle tilfeelde kan der vaere andre kilder:
- Offentlige myndigheder, f.eks. ngdvendige skatteoplysninger ved udbetaling af lgn

Foreningens formal med behandling af dine personoplysninger

Vi behandler dine personoplysninger til bestemte formal, nar vi har en lovlig grund.
Lovlige grunde til behandling er seerligt:

- Foreningens berettigede (legitime) interesser i at behandle dine oplysninger (in-
teresseafvejningsreglen)

- At det er ngdvendigt for at opfylde en kontrakt med dig

- Behandling efter lovkrav

- Behandling med samtykke

Formalene:
1) Formal med behandling af personoplysninger (kursister, bestyrelsesmedl.):

- Foreningens personhandtering, herunder opkreevning af betalinger

- Som led i foreningens aktiviteter, herunder planleegning, gennemfgrelse
og opfalgning

- Opfyldelse af lovkrav, herunder folkeoplysningsloven

- Levering af ydelser du har bestilt
- Administration af din relation til os

2) Forméal med behandling af oplysninger pa ansatte:
- Handtering af den ansattes hverv og pligter i foreningen
- Overblik over og forbedring af erfaringer og kompetencer, herunder
kurser
- Opfyldelse af lovkrav



- Udbetaling af Izn, godtgarelser, refusioner og lignende
- Administration af din relation til os

Vi behandler kun personoplysninger ud fra legitime interesser
| det omfang vi behandler dine personoplysninger pa baggrund af interesseafvej-
ningsreglen, vil denne behandling udelukkende veere motiveret af berettigede (legitime)
interesser som:
- Udfeerdigelse af holdlister, AB-skemaer, ansaettelseskontrakter m.v.
- Handtering af medlemmernes rettigheder i henhold til vedteegterne m.v.,
herunder i forhold til generalforsamling
- Opfyldelse af medlemspligter, herunder opkraevning og betaling af
kontingent m.v.
- Brug af situationsbilleder taget i foreningen, der afbilder en konkret
aktivitet eller situation i foreningen samt portraetfotos af ansatte til
hjemmesiden
- Videregivelse af personoplysninger i henhold til lovgivning
- Af hensyn til kontaktmuligheder kan der for bgrn og unge under 18 ar
behandles oplysninger om forzeldrene
- Bevaring af oplysninger med historisk veerdi til statistik og lignende
- Afrapportering til offentlige myndigheder

Samtykke

Oftest vil vores behandling af dine personoplysninger basere sig pa et andet lovligt
grundlag end samtykke. Vi indhenter derfor kun dit samtykke, nar det i sjeeldne tilfeelde er
ngdvendigt for at behandle dine personoplysninger til de formal, der er beskrevet ovenfor.
Hvis vi indhenter dit samtykke, er det frivilligt, om du vil give samtykke, og du kan til enhver
tid traeekke det tilbage ved at give os besked om det.

Nar vi indhenter personoplysninger om bgrn og unge, foretager vi en vurdering af, om
barnet selv er i stand til at afgive de pagaeldende personoplysninger. Hvis ikke, indhenter
vi samtykke fra en foreelder. Vores udgangspunkt er 15 ar.

Videregivelse af dine personoplysninger
Vi videregiver ikke personlige oplysninger til virksomheder, organisationer og
enkeltpersoner uden for FO-Aarhus og Daghgjskolen Gimle.

Vi videregiver ikke personoplysninger til firmaer til markedsfaring.

Vi videregiver dog personlige oplysninger til vores samarbejdspartnere eller andre
betroede virksomheder eller personer, der behandler dem for os (f.eks. vedr.
lgnadministration og revision). Deres behandling er baseret pa vores instrukser og i
overensstemmelse med vores privatlivspolitik og andre gaeldende tiltag il fortrolighed og
sikkerhed, eksempelvis vores databehandleraftale.

Desuden giver vi oplysninger til offentlige myndigheder i henhold til lovgivningen pa
omradet (Folkeoplysningsloven).



Deltagere i vores kurser og arrangementer indvilliger i at data kan videregives til Aarhus
kommune eller en af denne udvalgt juridisk enhed med felgende formal:

- at beregne og refundere tilskud til aftenskolen for deltagere der er omfattet af APEH@S-
ordningen (Nedsat deltagerbetaling til Arbejdsledige, Pensionister, Efterlansmodtagere,
Handicappede, @vrige personer mellem 60 og 65 ar uden arbejdsindkomst samt
Studerende/leerlinge).

- at anmode andre kommuner om mellemkommunal refusion for deltagere bosiddende
uden for Aarhus kommune.

- at indhente handicaperklaeringer til stikpravekontrol.

- at indhente deltagerlister til stikpravekontrol. Der sker videregivelse af oplysninger til
offentlige myndigheder efter lovgivningen pa omradet.

Vi videregiver ikke personoplysninger til firmaer til markedsfaring.

Opbevaring og sletning af dine personoplysninger
Vi har forskellige behandlingsformal og opbevaringsperioder alt efter, om vi behandler dine
personoplysninger som medlem, som ansat eller som deltager pa kursus:
1) Deltagere pa kurser:
Vi vil opbevare personoplysninger i en periode fra ophgret af deltagelsen i over-
ensstemmelse med fglgende kriterier:

- Bogferingsbilag, herunder f.eks. Ignbilag, skal gemmes i 5 ar fra udlgbet

af det regnskabsar, som bilaget drejer sig om

- Andre relevante oplysninger til opfglgning og stillingtagen til eventuelle krav

2) Ansatte:
Vi vil opbevare dine personoplysninger i en periode fra ophgret af dit virke og i over-
ensstemmelse med falgende kriterier:
- Af praktiske og administrative hensyn opbevarer vi dine almindelige
oplysninger i op til 5 ar efter fratreeden
- Bogferingsbilag, herunder f.eks. Igznbilag, skal gemmes i 5 ar fra udlgbet
af det regnskabsar, som bilaget drejer sig om
- Andre relevante oplysninger til opfglgning og stillingtagen til eventuelle krav
- CV til brug i forbindelse med afgivelse af tilbud i udbudsrunder (dog i max 5
ar efter fratreeden)
- Anbefalinger gemmes i max 5 ar efter fratreeden
- Ansggninger gemmes i max. 6 maneder. Hvis de gemmes leengere,
indhentes samtykke.
- Praktikant-skemaer gemmes i max. 5 ar efter fratreeden

3) Medlemmer og bestyrelsesmedlemmer:
Vi vil opbevare dine personoplysninger i en periode fra medlemskabets ophar og i
overensstemmelse med fglgende kriterier:
- Af praktiske og administrative hensyn opbevarer vi dine almindelige
medlemsoplysninger i op til 2 ar efter din udmeldelse af foreningen



Dine rettigheder

Du har en reekke seerlige rettigheder efter persondataforordningen, nar vi behandler
personoplysninger om dig:

- Retten til at blive oplyst om behandlingen af data

- Retten til indsigt i egne personoplysninger

- Retten til berigtigelse

- Retten til sletning

- Retten til begreensning af behandling

- Retten til dataportabilitet (udlevering af data i et almindeligt anvendt format)

- Retten til indsigelse

Du kan gare brug af dine rettigheder, herunder gere indsigelse mod vores behandling, ved
at henvende dig til os. Vores kontaktoplysninger finder du gverst.

Hvis du f.eks. henvender dig med en anmodning om at fa rettet eller slettet dine per-
sonoplysninger, undersgger vi, om betingelserne er opfyldt, og gennemfgrer i sa fald
aendringer eller sletning sa hurtigt som muligt.

Vi kan afvise anmodninger, der er urimeligt gentagende, pavirker beskyttelsen af andres
personlige oplysninger, eller noget som vil vaere ekstremt upraktisk (f.eks. anmodninger
om oplysninger der findes som sikkerhedskopier).

Hvis vi kan rette oplysninger, gor vi naturligvis dette gratis, med mindre det kresver en
uforholdsmaessig stor indsats. Vi bestraeber os pa at vedligeholde vores tienester pa en
made, der beskytter oplysninger fra fejlagtig eller skadelig edelaeggelse. Nar vi sletter dine
personoplysninger fra vores tjenester, er det derfor muligt, at vi ikke altid kan slette
tilhgrende kopier fra vores arkivservere med det samme, og det er ikke sikkert, at
oplysningerne fijernes fra vores sikkerhedskopisystemer.

Du kan altid indgive en klage til en databeskyttelsestilsynsmyndighed, f.eks. Datatilsynet.

Informationssikkerhed

Vi arbejder hardt for at beskytte os mod uautoriseret adgang, aendring, offentliggarelse
eller gdeleeggelse af personoplysninger, som vi lagrer.

Vi har implementeret falgende organisatoriske og tekniske foranstaltninger generelt pa
vandveerket:

- Antivirus pa alle it-systemer, der behandler personoplysninger.

- Backup af alle it-systemer, der behandler personoplysninger.

- Anvendelse af branchetypiske it-systemer til behandlingsaktiviteterne.

- Adgangsbegraensning til personoplysninger, sa der kun gives adgang, hvor det er
ngdvendigt.

- Databehandleraftaler med leverandgrer, der behandler personoplysninger pa vores
vegne.

- Tavshedserklaeringer med personale, der har behov for at behandle personoplysninger.
- Vejledning i sikker behandling af personoplysninger og informationsaktiver for personale
med adgang til informationssystemer.



- Gennemfgrelse af risikovurdering og dokumentation af alle systemer der behandler
personoplysninger for at sikre et oplyst grundlag for sikkerhedsniveauet for vores
persondatabehandling.

Overholdelse og samarbejde med tilsynsmyndigheder

Vi gennemgar regelmaessigt, at vi overholder vores egen persondatapolitik. Vi overholder
ogsé adskillige selvregulerende sikkerhedspolitikker. Nar vi modtager formelle skriftlige
klager, kontakter vi afsenderen for at falge op pa klagen. Vi samarbejder med de relevante
lovgivende myndigheder, f.eks. Datatilsynet, om at lgse klager om overfarsel af personlige
data, som vi ikke kan lgse direkte med vores brugere.

Revidering af privatlivspolitikken
Vi forbeholder os retten til at foretage esendringer i denne privatlivspolitik fra tid til anden.

Ved aendringer vil datoen gverst i privatlivspolitikken blive eendret. Den til enhver tid
geeldende privatlivspolitik vil veere tilgeengelig pa vores hjemmeside www.fo-aarhus.dk.

En udgave af denne privatlivspolitik - szerligt henvendt til tilmeldte pa vores kurser og
modtagere af FO-Aarhus' aftenskoles nyhedsbrev - ligger pa www.fo.dk.

Hvis der sker vaesentlige sendringer, vil vi ggre opmaerksom pa dem pa en mere
igjnetaldende made (for visse tienester oplyser vi bl.a. om aendringer via e-mail).

Vi begreenser ikke personers rettigheder i henhold til denne privatlivspolitik uden
udtrykkeligt samtykke.

Vi har desuden udarbejdet en fortegnelse over behandling af personoplysninger til
opfyldelse af dokumentationspligten i medfgr af persondataforordningen.



